. ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Z PREFEITURA MUNICIPAL DE AGUIA BRANCA
CONTROLADORIA GERAL |
T —————

INSTRUCAO NORMATIVA GERAL - N2 01, DE 22 DE MAIO DE 2017.

DECRETO N°7.606/2017.

i Dispde sobre os procedimentos
w3 T (UGG Gk ARG, ¢ para Apuracdio e Pagamento de
m‘é‘;"’ "‘m"ag Multas de Transito, langadas sobre
_ ; veiculos, préprios ou locados, da
2t Administracio Municipal de Aguia
! Branca/ES.

A Controladoria Geral do Municipio de Aguia Branca, Estado do Espirito
Santo, no uso de suas atribuigdes que lhe sdo conferidas pela Lei Municipal n°®
1.122/2013, pela Resolugéo TCE/ES n° 227/2011 e pela IN-CGM SCI1-001/2013, €;

Considerando a necessidade de apurar as multas de transito recebidas
pela Administracdo Municipal de Aguia Branca/ES e responsabilizar os condutores para
aplicagéo das cominagdes legais, bem como, para o pagamento das referidas multas e
seu ressarcimento ao erario municipal, quando for o caso;

Considerando o Decreto n° 7.559/2017.

Considerando que tanto os Autos de Infragao quanto as Notificagbes
sdo aprazadas em curto espago de tempo;

Considerando que as multas lancadas contra os veiculos municipais
podem causar sérios transtornos a Municipalidade, bem como, prejuizos decorrentes da
falta de impulsionamento administrativo;

RESOLVE:
CAPITULO | .
DO AUTO DE INFRAGAO DE TRANSITO

) SEGAO | .
DA INDICAGAO DO CONDUTOR E DA DEFESA PREVIA

Art.1° Para atender esta Instrucio Normativa, deverdo ser observadas
as seguintes diretrizes e prazos:

| — A Secretaria Municipal de Administracdo no ambito do Poder
Executivo Municipal providenciara, no prazo de 03 (trés) dias a contar da entrega pelo
correio, o envio da notificagéo a Unidade Administrativa de lotago do veiculo, por meio
de Circular Interna;

PI——— e e
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Il = A Unidade Administrativa do veiculo promovera, no prazo de ate
cinco (05) dias, os procedimentos de:

a) identificacio obrigatoria do condutor infrator ou responsavel pela
infracd0, sob pena de responsabilizagdo do Secretario da Pasta;

b) proceder & notificacdo pessoal e por escrito ao condutor infrator ou
responsavel pela infragéo, para que este assuma voluntariamente sua responsabilidade,
autorizando o desconto do valor da multa em sua folha de pagamento;

¢) comunicar ao Orgao de transito autuador os dados do condutor
infrator ou responsavel, para identificacdo do responsavel pela infracao.

Art.2° Caso o condutor infrator ou responsavel pela infragdo néo assuma
voluntariamente sua responsabilidade, mesmo depois de identificado, e nem autorize o
desconto do valor da multa em sua folha de pagamento, devera ser instaurado processo
administrativo disciplinar contra o mesmo, a fim de averiguar os fatos e, se for o caso,
aplicar as penalidades cabiveis.

Art.3° Depois de realizar os procedimentos do artigo anterior, a Unidade
Administrativa responsével devera protocolar o pedido de pagamento da despesa com
requerimento e toda documentagao possivel, inclusive com a manifestacao por escrito do
condutor infrator ou responsavel pela infragéo, encaminhado diretamente ao Gabinete
do Prefeito para conhecimento e autorizagéo do empenho, liquidagdo da despesa e
pagamento.

Art.4° O processo devera seguir os seguintes ritos administrativos:

| - Identificado o condutor infrator ou responsavel pela infracéo, mas nao
tendo este assumido voluntariamente sua responsabilidade e nem autorizado o desconto
do valor da multa em sua folha de pagamento, o processo sera encaminhado a Secretaria
Municipal de Finangas para realizar a atualizagao do débito e proceder com o empenho,
liquidagdo e pagamento da multa e, apés, ao Gabinete do Prefeito para conhecimento e
autorizacio de abertura de processo administrativo disciplinar contra o condutor infrator
ou responsavel pela infragdo, a fim de averiguar os fatos e, se for o caso, aplicar as
penalidades cabiveis.

Il — Identificado o condutor infrator ou responsével e tendo este assumido
voluntariamente sua responsabilidade e autorizado o desconto do valor da multa em sua
folha de pagamento, o processo serd encaminhado a Secretaria Municipal de Financas
para proceder com o empenho, liquidacéo e pagamento da multa e, apés, ao Recursos
Humanos para promover o langamento da autorizagéo de desconto na folha de
pagamento do servidor, conforme legislacao municipal @ monitorar a baixa de todas as
parcelas.

§1° Se possivel, devera o processo ser instruido com os seguintes
documentos:

a) Auto de Infragao;

b) Comprovante que a Prefeitura efetuou o pagamento da despesa;
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c¢) Autorizagéo de desconto em folha.
d) Cépia da Guia de Recolhimento paga pela Prefeitura.

§2° Concluidos todos os descontos, o Recursos Humanos encaminhara
os autos para o arquivo.

Art. 5° - Institui-se o Formulario para Indicacdo do Condutor Infrator as
Leis de Transito, decorrentes de Auto de Infragéo (FICI) e seus procedimentos a ser
utilizado por toda Administragdo Municipal (Formulario_141 5_FICl).

Art. 6° - O processo de Indicagdo de Condutor Infrator tera inicio na
Secretaria cujo veiculo autuado esteja lotado, sendo protocolizado depois de instruido
da seguinte forma:

1 - Formulario padrao preenchido corretamente;
(Formulario_1415_FICl);

Il — Auto de Infragdo emitido pelo Orgao Autuador (original ou copia
autenticada);

Il - Planilha de Deslocamento do Veiculo (copia autenticada), indicando
o motorista responsavel;

IV — Copia da portaria de nomeagao do responsavel pela Instrugao
Processual;

V — Cépia da ficha funcional do condutor;

VI — Certidao de No Identificagdo do Condutor (Anexo 1) se for o caso;

Vil — Autorizacio de Desconto (Anexo Il);

VIl — Defesa Prévia (Anexo lll);

IX — Protocolo de Entrega da Documentacéo ao Orgéo Autuador;

§ 1°— O condutor identificado como infrator sera notificado a apresentar
Defesa Prévia junto ao Orgéo Autuador, no que néo sendo identificado o responsavel
pela frota da secretaria autuada se responsabilizara pela Defesa Prévia.

§ 2° — Identificado o condutor, o responsavel pela instrugcéo processual
aguardara a entrega dos documentos dos itens Vil e IX acima, até o prazo maximo
estipulado na Notificagdo. Entregues ou ndo os documentos, o procedimento seguira
sua instrugdo conforme esta IN.

Art. 7° - Instruido o processo sera PROTOCOLIZADO, se atendidos os
requisitos do art.6°, desta IN, mediante analise e certificacdo do Chefe do Protocolo.
(Certido de Verificagéo | - Anexo V).

Art. 8° - Autuado e conferido o procedimento retornara & Secretaria
Autuada para aguardar o resultado da Defesa Prévia (se houve) e/ou a chegada da
penalidade para nova defesa e/ou pagamento da multa.

_ CAPiTULOINI .
DA NOTIFICAGAO DE PENALIDADE DE TRANSITO
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SECAO |
DO PAGAMENTO DA MULTA

Art. 9° - Em caso de indeferimento da Defesa Prévia, o Recurso (art.286,
Lei 9.503/97) é de responsabilidade do condutor infrator identificado ou do responsavel
pela frota da secretaria autuada.

Art. 10° - Mediante Notificagdo de Penalidade do Org3o Autuador para
pagamento da multa e/ou apresentagdo de recurso, o responsavel pela instrugéo
processual, formalizard o Pedido de Pagamento de Auto de Infracéo, observados os
prazos legais. '

§ 1° - Existindo ou n&o o procedimento que identifica o condutor
(Capitulo 1), o pedido de pagamento da multa se formalizard com os seguintes
documentos:

| — Existindo o procedimento de identificacio do infrator:

a) Requerimento em formulério padrio preenchido corretamente,
conforme modelo padréo (Formulario_1515_PPAI);

b) Guia de Recolhimento Oficial;

c) Notificagdo de Penalidade emitida pelo Orgéo Autuador.

Il - Inexistindo procedimento de Identificagdo do Condutor, juntar-se-
a

a. Planilha de Deslocamento do Veiculo (copia autenticada),
indicando o motorista responsavel;

b. Copia da portaria de nomeag&o do responsavel pela Instrugio
Processual;

c. Copia da ficha funcional do condutor;

d. Certid&o de Nao Identificagdo do Condutor (Anexo |);

e. Autorizacdo de Desconto (Anexo Il1)

§ 2° - Inexistindo procedimento de Identificagdo do Condutor, o Pedido
de Pagamento de Auto de Infragéo, sera encaminhado ao PROTOCOLO para autuacéo.

Art. 11 - Formalizado, o processo sera encaminhado ao Gabinete do
Prefeito para autorizacdo da despesa (Anexo V), que autorizada o encaminhara a
SEMFAS para as providéncias quanto ao empenho, liquidacio e pagamento.

Art. 12 - Recebido o processo na SEMFA, esta emitira a Certidio de
Verificag&o Il - (Anexo VI), e tomara as providéncias para o empenho, a liquidacao e o
pagamento, se atendidas os quesitos da referida certiddo, caso contrario, fara o
encaminhamento necessario ao saneamento.
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§ 1° - Caso nédo haja ressarcimento simultdneo a municipalidade, por
parte do Condutor Infrator ou do responsavel, devera a SEMFA proceder com o devido
langamento contabil de Crédito em favor da Administragao.

§ 2° - Emitida da Nota de Pagamento sera colhida a assinatura do
prefeito e tomadas as providéncias internas (SEMFA) necessérias a finalizagdo do
procedimento.

SEGAO II )
DO RESSARCIMENTO AO ERARIO

Art. 13 - Concluido o procedimento com o pagamento da Multa, a
SEMFA encaminhara o procedimento (Anexo VII):

| — Para 0 GRH4, se houver autorizagéo do Condutor Infrator para o
desconto em folha;

Il - Para a Comiss&o de Sindicancia, se NAO houver identificagao do
Condutor Infrator;

lll - Para a PROJUR, se houver identificagdo do Condutor e 0 mesmo
nao autorizou o desconto em folha.

§ 1° - Havendo informacdo de gue o Condutor Infrator fara a
restituicdo do valor a municipalidade atraves de depésito direto na conta bancaria, o
processo sera encaminhado a Tesouraria para acompanhamento e informagéo. Findo,
o processo serd encaminhado a SEMFA com a comprovagdo da quitagdo para as
providéncias de verificagdo dos devidos langamentos contabeis e o arquivamento.

§ 2° - Recebido o processo na GRH, este ficara sobrestado até a
conclusdo do recebimento do crédito da Administragdo. Findo, o processo sera
encaminhado a SEMFA com a comprovacdo da quitacdo para as providéncias de
verificagdo dos devidos langamentos contabeis e o arquivamento.

§ 3° - Recebido o processo na Comissdo de Sindicancia, esta
procedera com a apuracéo para identificar o Condutor do Veiculo, ou o responséavel, na
data e hora descrita no langamento do Auto de Infracdo. Concluido, com identificacdo
do responsavel, o processo devera retornar a Secretaria para as providéncias de acordo
com esta IN. Nao identificado, o processo sera encaminhado a CGM.

§ 4° - Recebido o processo na PROJUR, esta ajuizara a
competente acdo para fins de ressarcimento ao erario do valor dispendido com o
pagamento da Multa. Findo, o processo serd encaminhado a SEMFA para as
providéncias de verificagao dos devidos langamentos contabeis e o arquivamento.

CAPITULO Il
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 14 - Cabera ao setor de Protocolo, da Secretaria Municipal de
Administracao:

s SR
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a) Receber as notificacées de infragdes de transito e as intimacbes
de penalidades por infrages de transito, com insergéo de data e horério;

b) Identificar os veiculos infratores através da abertura dos
documentos referidos na alinea “a”;

c) Enviar os documentos referidos na alinea “a e b”, as secretarias
municipais onde estéo disponibilizados os veiculos, no mesmo dia do recebimento.

Art. 15 — A SEMAD-Secretaria Municipal de Administragéo,
solicitara as Secretarias Municipais que enviem ao GRH, cépia das CNHs dos
servidores municipais que forem designados para dirigirem os veiculos da
municipalidade, devendo tal remessa ser feita sempre que for designado novo servidor
para a fungéo de motorista, ainda que por tempo determinado.

Paragrafo Unico — Na falta da CNH do motorista, respondera o
responsavel pela frota, ainda que carro Unico, da respectiva secretaria.

Art. 16 - A regra prevista nesta IN-CGM, ndo impossibilita a
atuag&o da Controladoria Geral através de sistema de amostragem eventual, prévia ou
posterior a realizagéo do procedimento.

Art. 17 - O descumprimento desta IN-CGM implica na apuragéo
de responsabilidades.

Art. 18 - Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua
publicacéo.

Aguia Branca/ES, 22 de maio de 2017.

Angelo Anltonid Corteletti
Prefeito Municipal

Controlador | do Municipio
Decretu,n" 7.407/2017
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Anexos Formulario_1415_FICI / Formulario_1515_PPAIl / Fluxograma
1 — Anexo | — Certiddo de N&o Identificagdo do Condutor
2 — Anexo |l — Autorizagéo de Desconto
3 — Anexo Ill — Defesa Prévia
4 — Anexo IV — Certidao de Verificacao |
5 — Anexo V — Autorizacdo da Despesa
6 — Anexo VI — Certidao de Verificagdo Il

7 — Anexo VIl — Despacho Encaminhamento

P
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ANEXO |

CERTIDAO DE NAO IDENTIFICACAO
DO CONDUTOR INFRATOR

Certifico e dou fé que:

° Verificando os documentos desta secretaria ndo foi possivel identificar
o Condutor Infrator descrito no Auto de Infragdo de numero_,
atribuida ao veiculo , Pplaca_
,  RENAVAM n?
, ocorrida no dia / /
° O responsavel pela frota de veiculos desta secretaria, na data da
infragdo, era o servidor registrado sob a matricula de

nimero designado pela portaria de nimero__.

° O Fiscal de Contrato de Combustivel desta secretaria, na data da
infracdo, era o servidor registrado sob a matricula de
namero , designado pela portaria de nimero___ .

° Sendo o veiculo autuado pertencente a empresa terceirizada, o Fiscal

de Contrato dos veiculos locados desta secretaria, na data da infracdo, era o servidor
registrado sob a matricula de numero_
, designado pela portaria de nimero_

° O dltimo servidor a utilizar o veiculo, antes da infragdo foi:
registrado sob a matricula de nimero

° O primeiro servidor a utilizar o veiculo, depois da infragdo foi:
registrado sob a matricula de nimero

E por ser a expressdo da verdade firmo a presente.

Aguia Branca/ES,__de de 2017.

Nome do Servidor/Assinatura/ n® matricula
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ANEXO i

AUTORIZACAO DE DESCONTO EM FOLHA

Eu, (nome do servidor condutor do veiculo) , matricula ; D
AUTORIZO/ D NAO AUTORIZO a Administracdo Municipal a realizar o desconto em folha de
pagamento do valor de RS ( ), referente a

infragdo de transito por mim cometida, e abaixo identificada, na forma do Decreto N2
7.559/2017, e ING 01/2017

’_\Ieiculo Placa RENAVAM Auto de infracdo | Data da Infragdo | Valor

SOMA: |

Aguia Branca/ES,__de de 2017.

Nome e matricula do servidor/condutor

PARA USO EXCLUSIVO DA SEMFA PARA USOEXCLUSIVO DA SEMAD/RH
(ATUALlZACAO DO VALOR) (PARCELAMENTO)
Nome e matricula do servidor Nome e matricula do servidor
Em:__/ [/ Em:_ [/ /___ -
Rua Vicente Pissinatti, 71 - Centro — Aguia Branca — ES — CEP: 29795-000 /
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ANEXO Il - A
DEFESA PREVIA - MULTA DE TRANSITO - NOTIFICAGAO - PRAZO
Exmo. Sr. Diretorda_____ SPRF-___
e , brasileiros, casados, ela estudante, ele bancério, ambos residentes e domiciliados a Rua

Bairro , GEP. . - , Vvém respeitosamente  apresentar
DEFESA PREVIA, de acordo com os fatos e fundamentos de direito que a seguir passam a expor:

INTRODUCAO

1- é proprietdria do automodvel marca modelo ano de fabricagdo e ano do modelo )
placa chassin? , codigo a gasolina, cor cinza (Doc. 01 - Cépia do Certificado de Registrode Veiculo).

2 - A Requerente recebeu Notificagio de Infragdo de Transito n? ,postadaem / /___,comvencimentoem [/ /__,
por "Retornar prejudicando o trdnsito ou em curvas/aclives/declives”, dita infracdo ocorrida na BR___, Km___- RS, no dia [ [___as
18:30 (Conforme descreve a notificagdo - Doc. 02).

3-0também Requerente , era quem conduzia o veiculo descrito no item 01, acima, no momento da citada infragéo.
PRELIMINARMENTE

4 -0 art. 281, paragrafo Unico, inciso I, do Cédigo de Transito Brasileiro, estabelece que o prazo maximo para a notificagdo da autuagao é
de 30 (trinta) dias. Tendo a suposta infragdo ocorrido em / / , transcorreram 1,107 dias até a data em que foi postada a notificacdo,
ultrapassando o prazo legal para notificagdo em 1.047dias.

Sendo assim, requer-se, preliminarmente, que o auto de infragéo seja arquivado e seu registro julgado insubsistente, j& que o suposto infrator
nido pode ficar & mercé da autoridade, indefinidamente, sem saber se existe ou ndo alguma autuagdo.

DO MERITO

5 - A alegada infracio cometida pelo ora Requerente, deu-se em horario de intenso movimento, a noite (18:30), em uma época em que o
trecho da rodovia estava emobras.

6 - A manobra de retorno, entendida pela autoridade como prejudicial ao transito, foi feita no recuo existente em frente ao posto da Policia
Rodovidria Federal, local que estava sendo utilizado por diversos outros veiculos, justamente com a intengdo de ndo atrapalhar a normal
circulagdo na pista de rolamento.

7 - Em todo o trecho a sinalizacdo era precéria, e, no recuo, inexistia qualquer placa indicando ser este de uso exclusivo da PRF.

8 - Apés concluir a manobra de retorno, o condutor/Requerente, bem como todos os demais condutores que naquele momento executavam,
em fila, a mesma manobra, foi abordado pela autoridade policial, tendo sido informado de que o retorno naquele local néo era permitido.

9 - A alegacdo de que ndo havia qualquer sinalizagdo indicando a proibigao restou infrutifera perante a rigidez do policial que lavrava o auto
de infragdo. Insatisfeito, o condutor/Requerente pediu ao policial quantas multas haviam sido aplicadas naquele local, pelo mesmo motivo.
0 agente exibiu um taldo completo.

10 - Concluido o preenchimento de todas as multas, um policial colocou cones no recuo, impedindo que outros motoristas desavisados
retornassem no local.

DO DIREITO
11 - Dispde o Art. 88 do CTB: Nenhuma via pavimentada podera ser entregue apds sua construgdo, ou reaberta ao transito apés a realizagdo

de obras ou de manutengdo, enquanto ndo estiver devidamente sinalizada, vertical e horizontalmente, de forma a garantir as condictes
adequadas de seguranca nacirculagao.
Parégrafo tnico - Nas vias ou trechos em obras devera ser afixada a sinalizagdo especifica e adequada.
12 - E tdo fundamental a correta sinalizagio da via que o legislador quis fazer-se inequivoco (Art. 90, caput, CTB): Ndo serdo aplicadas as
sangdes neste Cadigo por inobservancia a sinalizagdo quando esta for insuficiente ou incorreta.
13 - Os fatos acima descritos, demonstram claramente que o condutor/Requerente teve a intengdo de contribuir com o transito, utilizando
um recuo, num trecho em que a circulagdo estava cadtica em fungéo das obras.
14 - Jamais retornaria em um local restrito & Policia Rodoviaria Federal se tivesse conhecimento da proibi¢do. Fazé-lo, seria © mesmo que
pedir para ser multado.
15 - Além disso, o fato de diversas outras pessoas terem sido autuadas no local pelo mesmo motivo comprova a falta de sinalizagdo - se um
ou dois condutores tivessem retornado, poderia atribuir-se 3 sua falta de atencdo, mas o que dizer de dez, quinze?
16 -E, tdo grave € a falta de correta sinalizagdo, que o paragrafo primeiro do art. 90, CTB, atribui responsabilidade ao 6rgéo com circunscrigéo
sobre a via pela sua falta ou insuficiéncia, eximindo oscondutores.
Ante o exposto, REQUER:

a) Que apresente defesa seja encaminhada a JARI competente para o julgamento;

b) Que seja julgado inconsistente o auto de infragdo, em primeiro lugar em razdo da preliminar ora arglida e, caso vencida, em

fungdo da irregularidade da autuacdo, conforme demonstradoacima.

N. Termos, P. E. Deferimento.

5 ES; de de 2017

(requerente)
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ANEXO lli - B

JLUSTRISSIMO SENHOR PRESIDENTE DA JARI DO (6rgédo de transito responsavel pela multa) DO MUNICIPIO DE ....

Eu (qualificacéo e enderego) venho respeitosamente 3 presenga de Vossa Senhoria, com fundamento na Lei n2 9.503/97,
interpor o presente recurso contra a aplicagdo de penalidade por suposta infragdo de transito, conforme notificagdo anexa,
o que faz da seguinte forma.

De acordo com mencionada notificagio, o veiculo de minha propriedade, um (caracterizar o veiculo) excedeu o limite de
velocidade da via em que transitava.

Entretanto, cabe esclarecer que a sinalizagdo obrigatéria referente 3 velocidade da via ndo estd corretamente instalada,
fugindo ao padréo das normas do CONTBAN, estabelecidas pela Resolugdo 079/98. Tal representa um completo desrespeito
3 seguranca e aos direitos do cidadéo.

Deve-se ressaltar ainda o caréter educativo do Codigo de Transito Brasileiro, evitando transforma-lo simplesmente em um
mecanismo de arrecadagdo, sobretudo no caso em tela.

Dessa forma, a decisdo imposta pela autoridade de transito deve ser cancelada por esta JARI, eis que desprovida de
fundamentos sélidos e eivada de nulidades.

Ante 0 exposto, requer o cancelamento da penalidade imposta com a conseqiiente revogagdo dos pontos de meu prontudrio,
protestando ainda pela produgéo de provas por todos os meios admitidos em direito e cabiveis a espécie, em especial a
pericial e testemunhal.

Termos em que,

Pede deferimento.

Nome Completo

. /;
Rua Vicente Pissinatti, 71 — Centro - Aguia Branca — ES — CEP: 29795-000 ﬁ /
Tel.: (27) 3745-1357 - e-mail: controleaguiabranca@hotmail.com



ESTADO DO ESPIRITO SANTO

PREFEITURA MUNICIPAL DE AGUIA BRANCA
CONTROLADORIA GERAL

ANEXO lli -C
JLUSTRISSIMO SENHOR PRESIDENTE DA JARI DO (6rgdo de transito responsavel pela multa) DO MUNICIPIO DE ....
Eu (qualificagdio e enderego) venho respeitosamente a presenca de Vossa Senhoria, com fundamento na Lei n® 9.503/97,
interpor o presente recurso contra a aplicacdo de penalidade por suposta infracdo de transito, conforme notificagdo anexa,

o que faz da seguinte forma.

De acordo com mencionada notificacio, o veiculo de minha propriedade, um (caracterizar o veiculo) avangou o sinal vermelho
do semaforo.

Em vista disso apontou-se violagdo ao Artigo 208 do Cédigo de Transito Brasileiro. Entretanto, como se comprova pelas
Declaracbes anexas, o local é deserto e dado o avangado da hora, o condutor teria sua seguranca ameacada caso tivesse
parado no seméforo. Além disso, a manobra podia ser realizada com razoavel margem de seguranca.

Dessa forma, a decisio imposta pela autoridade de transito deve ser cancelada por esta JARI, eis que desprovida de
fundamentos sélidos.

Ante o exposto, requer o cancelamento da penalidade imposta com a consequente revogacdo dos pontos de meu prontuario,
protestando ainda pela produgéo de provas por todos os meios admitidos em direito e cabiveis & espécie, em especial a
pericial e testemunhal.

Termos em que, Pede deferimento

...... , . de ... de 2017

Nome Completo

Rua Vicente Pissinatti, 71 — Centro — Aguia Branca — ES — CEP: 29795-000
Tel.: (27) 3745-1357 - e-mail: controleaguiabranca@hotmail.com




ESTADO DO ESPIRITO SANTO

PREFEITURA MUNICIPAL DE AGUIA BRANCA %%
CONTROLADORIA GERAL W

ANEXO 1V

SECRETARIA MUNICIPAL ADMINISTRACAO
PROTOCOLO GERAL MUNICIPAL

CERTIDAO VERIFICACAO I
AUTUACAO E ENCAMINHAMENTO

A
Secretaria Municipal de Requisitante

Certifico que autuei o presente, ap6s verificagdo do que se estabelece no art. 6°
da IN-CGM 01/2017, em atendimento ao art. 72 Portanto, encaminho o presente para as
providéncias ulteriores, na forma do art. 82 da IN-CGM em referéncia.

E por ser a expressdo da verdade firmo o presente.

Aguia Branca/ES,___de de 2017.

Nome do Servidor do protocolo/Assinatura/ n? matricula

Checklist
1.[ ]-FICI - Formulario de identificagdo de Condutor Infrator (Formuldrio_1415_FICI)

2.[ ]-Auto delInfracdo

3.[ |- Planilha de Deslocamento de Veiculo autenticada

4.[ |- Copiada portaria do Responsavel pela IP

5. ]- Copia da Ficha Funcional do CondutorInfrator

6.[ ]- Certiddo de Nio Identificagdo (Qnd o Quadro Il do Formuldrio estiver embranco)
7.[ ]- Autorizagdo de Desconto

8.[ |- Defesa Prévia (se houve)

9.[ ]-Protocolo de Entrega a Defesa Prévia (se houve)

Analise

1. Sealguma das opgdes acima no for marcada o processo ndo pdoera ser autuado, exceto
quanto a Certiddo de Néo Identificag@o.

2. No formuldrio é obrigatério o preenchimento dos Quadros I, I1I. Deve constar assinatura
no Quadro V e somente uma no QuadroIV.

3. 0 Anexo I devera ser totalmente preenchido e assinado.

4. 0 Anexo Il devera ser totalmente preenchido constando 3 assinaturas.

Rua Vicente Pissinatti, 71 — Centro — Aguia Branca — ES - CEP: 29795-000
Tel.: (27) 3745-1357 - e-mail: controleaguiabranca@hotmail.com
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PREFEITURA MUNICIPAL DE AGUIA BRANCA %"ﬁ%
CONTROLADORIA GERAL

e

o

ANEXO V

A
SEMFA — Secretaria Municipal de Fazenda e Financas
Ou Secretaria Requisitante

AUTORIZACAO PARA PAGAMENTO DE AUTO DE INFRAGCAO

Processo: /

Mediante existéncia do Pedido de Pagamento de Auto de Infragdo, formalizado

pela Secretaria Municipal de , assinado pelo I. Sec. Municipal;

mediante informagBes constantes dos autos que indicam as providéncias para o ressarcimento ao
erario e em atendimento a IN-CGM 01/2017, em seu art. 11:

[ ]autorizo o empenho, a liquidacdo e o pagamento, na forma contida neste procedimento.
[ 1N3o autorizo o prosseguimento pelas seguintes razdes: -....... ; encaminho o presente para

Segue o presente para as demais providéncias.

Aguia Branca/ESs, ....... e e de 2017

Angelo Anténid Corteletti
ito Municipal

Rua Vicente Pissinatti, 71 - Centro — Aguia Branca — ES — CEP: 29795-000
Tel.: (27) 3745-1357 - e-mail: controleaguiabranca@hotmail.com




ESTADO DO ESPIRITO SANTO

PREFEITURA MUNICIPAL DE AGUIA BRANCA
CONTROLADORIA GERAL

ANEXO VI
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA

CERTIDAO VERIFICACAO II
AUTUACAO E ENCAMINHAMENTO

A
Secretaria Municipal de Requisitante

Certifico que verifiquei, com base no art. 12 (primeira parte), a formalidade
contida e expressa no art. 109, Portanto, encaminho o presente para as providéncias ulteriores, na
forma do art. 12, segunda parte, da IN-CGM 01/2017 em referéncia.

E por ser a expressdo da verdade firmo o presente.

Aguia Branca/ES,___de de 2017.

Nome do Servidor do protocolo/Assinatura/ n® matricula

ChekKlist - Pedido pagamento COM Indicac¢do Prévia do Condutor

1.[ ]-PPAI-Pedido de Pagamento de Auto de Infracio de Transito (Formulario_1515_PPAI)
2.[ 1- Guiade Recolhimento

3. |- Notificagdo Auto Infragdo

4. |- Autorizagdo da Despesa — AnexoV

Cheklist - Pedido pagamento SEM Indicacdo Prévia do Condutor
1.[ ]-PPAI-Pedido de Pagamento de Auto de Infragdo de Transito (Formulario_1515_PPAI)
2.[ ]- Guiade Recolhimento

3. ]- Notificacdo Auto Infragao

4. |- Autorizacdo da Despesa - Anexo V

5. ]-Copia autenticada da Planilha de Deslocamento deVeiculo
6. |- Codpiada Portaria do responsdavel pela Instrugcdo Processual
7. 1- Copia da Ficha Funcional do Condutor Infrator

8.] ]-Certiddo de N&o Identificagdo (Anexol)

9. ]- Autorizacdo de Desconto (Anexo 1)

Andlise

1. Sealguma das op¢Oes acima ndo for marcada o processo ndo pdoera ser autuado, exceto
quanto a Certiddo de Nao Identificagdo.

2. No formulério é obrigatdrio o preenchimento dos Quadros 1, IIl. Deve constar assinatura
no Quadro V e somente uma no Quadro IV.

3. 0 Anexo I devera ser totalmente preenchido eassinado.

4. 0 Anexo Il devera ser totalmente preenchido constando 3 assinaturas.

Rua Vicente Pissinatti, 71 — Centro — Aguia Branca — ES — CEP: 29795-000
Tel.: (27) 3745-1357 - e-mail: controleaguiabranca@hotmail.com




ESTADO DO ESPIRITO SANTO

PREFEITURA MUNICIPAL DE AGUIA BRANCA
CONTROLADORIA GERAL

ANEXO Vil

DESPACHO E ENCAMINHAMENTO

Processo: _/

A

Gerencia de Recursos Humanos ou
Comissdo de Sindicancia ou
Procuradoria Geral Municipal ou
Tesouraria Municipal

Em cumprimento ao que dita o art. 12 da IN-CGM 01/2017, encaminho o presente

pracesso, considerando a decisdo do motorista infrator aposta as fls. , para:

|:] - Em atendimento ao § 12, do art. 12, da IN-CGM 01/2017, para acompanhamento e informacéo,
com retorno a SEMFA.

D - Em atendimento ao § 22, do art. 12, da IN-CGM 01/2017, para sobrestar o feito até a
conclus3o, com retorno 8 SEMFA com comprovagdo da quitagdo.

[] - Em atendimento ac § 32, do art. 12, da IN-CGM 01/2017, para apuragdo e identificacdo do
responsével, encaminhando o feito a Secretaria originaria para as providéncias.

[__-| - Em atendimento ao § 42, do art. 12, da IN-CGM 01/2017, para ajuizamento da competente a¢do

para fins de ressarcimento ao erario.

Aguia Branca/Es, ....... A8 e de 2017

Secretdrio Municipal de Finangas

Tel.: (27) 3745-1357 - e-mail: controleaguiabranca@hotmail.com
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ESTADO DO ESPIRITO SANTO

PREFEITURA MUNICIPAL DE AGUIA BRANCA
CONTROLADORIA GERAL

Ne [00/AA] [/
DATA ! /
Orgdo Requerente:
QUADRCO DO R PO A P A FROIA
Portaria: Matricula:
Nome:
QUADRO DO COND O
Matricula:
Nome:
QUADRO DO A OD RACAO U RA U
Marca/Modelo/Cor/Ano Veiculo:
Placa: | [ Renavan: | [ [ 1LOCADO-[ ]PROPRIO
No. Auto Infracdo: \ Data: \ | Hora: l
Local Infragao:

QUADRO IV — DA NOTIFICACAO

Fica o servidor identificado no Quadro Il acima, NOTIFICADO a
respeito do Auto de Infracdo indicado no Quadro I, de que deve apresentar
Defesa Prévia junto ao Orgdo Autuador até a data indicada no proprio
documento.

Fica ainda NOTIFICADO, de que a sua identificagdo como Condutor
Infrator se deu por pesquisa realizada nos arquivos desta Secretaria.

Ciente em: ] - Assinatura:

O motorista condutor identificado no Quadro Il recusou-se a assinar
a NOTIFICACAO, diante disto, certificoe dou fé que o notifiquei verbalmente
para fins de conhecimento e apresentacdo da Defesa Prévia no tempo
aprazado no Auto de Infragdo.

Cienteem:_ /[ / - Assinatura:

QUADRO V — DAS ASSINATURAS

Assinatura e identificacdo
L do Requerente

Responsavel pela formalizagdo J

Formulario_1415_FICI L/J—T Pégin'a/qu

&



ESTADO DO ESPIRITO SANTO

PREFEITURA MUNICIPAL DE AGUIA BRANCA
CONTROLADORIA GERAL

Ne[00/AAl | /_/ J
DATA L
FLS.:

Orgio Re.querente:
QUADRO I -DO RESPONSAVEL PELA FROTA

Portaria: Matricula:
Nome:

QUADRO 1 — DO AUTO DE INFRACAO DE TRANSITO

Marca/Modelo/Cor/Ano Veiculo:

Placa: | Renavan: | | [ 1LOCADO-[ ]PROPRIO
No. Auto Infragéo: '| Data: ] l Hora: \

Local Infragao:

Condutor:

CNH:

QUADRO 11l — DA NOTIFICAGAO

Fica o servidor identificado no Quadro Il acima, NOTIFICADO a respeito
do Auto de Infracdo indicado no Quadro lil, de que deve apresentar Defesa Prévia

u junto ao Orgdo Autuador até a data indicada no préprio documento.
Fica ainda NOTIFICADO, de que a sua identificagdo como Condutor

Infrator se deu por pesquisa realizada nos arquivos desta Secretaria.
Cienteem: / / - Assinatura:
O motorista condutor identificado no Quadro Il recusou-se a assinar a
NOTIFICACAQ, diante disto, certifico e dou fé que o notifiquei verbalmente para
D fins de conhecimento e apresentacdo da Defesa Prévia no tempo aprazado no

Auto de Infragao.

Ciente em: / / - Assinatura:
QUADRO IV — DO EMPENHO

e Nompemho:|

T sawoATUAL|
QUADRO V — DA SOLICITACAO

Solicito o Pagamento da Guia de Recolhimento em anexo, com O

procedimento instruido pelo servidor ,nomeado pela portaria , no valor
total de: RS

QUADRO VI — DAS ASSINATURAS

Assinatura e identificagao

o Requerent " .
“ MUEroie Secretdrio Municipal

Formulario_1515_PPAI Pagina 1 //

Y 4

7




¢ \PURACAO E PAGAMENTO DE MULTAS DE TRANSITQ

FLUXOGRAMA
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-
INSTRUGAO PROCESSUAL
| -
A
-
NOTIFICAGAO INFRATOR AUTUACAO E EMISSAO DE
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.
-
APRESENTACAQ DE RECURSO
\. -

FORMALIZACAO
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ANALISE
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AUTORIZACAO
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